FORMATO DE CARTA DE TRAMITE DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL POR ARTICULO 91°

Fecha de expedicidon

MEMBRETE DE LA
INSTITUCION

DRA. SONIA VENEGAS ALVAREZ
DIRECTORA DE LA FACULTAD DE DERECHO DE LA UNAM
PRESENTE

Por medio de la presente y con base en lo estipulado por el articulo 91° del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 52 Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México, cuyo
texto expresa lo siguiente:

“Los estudiantes y los profesionistas, trabajadores de la Federacién y del Gobierno del Distrito Federal, no
estardn obligados a presentar ningln Servicio Social distinto al desempefio de sus funciones, el que presten
voluntariamente dara lugar a que se haga la anotacién respectiva en la hoja de servicios”.

Me permito informar a usted que el (la) C. (Nombre del/de |a trabajador/a ), estudiante de la licenciatura
en Derecho, que se imparte en esa Institucion a su digno cargo, con nimero de cuenta (niUmero de cuenta), ha
prestado sus servicios en esta Institucion desde el (dia) de (mes) del (afio) a la fecha.

Se expide el presente documento para los fines referentes al tramite de servicio social que convenga al
interesado.
Atentamente

Nombre del responsable de Recursos Humanos,
firma y sello de la Institucién Pablica

Requisitos para poder realizar el tramite de liberacidn de servicio social por articulo 91° del Reglamento de la Ley Reglamentaria
del Articulo 52 Constitucional, que corresponde al 292 del Reglamento General del Servicio Social de la Universidad Nacional
Auténoma de México y del Sistema Incorporado.

e  Ser trabajador vigente de la federacion, de los gobiernos estatales, municipales, de la Ciudad de México o de las
Alcaldias de la Ciudad de México; por honorarios, por trabajo eventual o alguna contratacién analoga, con al
menos un afio de antigliedad y seis meses adicionales de contratacién.

Cubrir el 70% de créditos totales de avance académico a la fecha de su solicitud.

Carta expedida por la Institucidon de acuerdo con el formato de carta de tramite de liberacién de servicio social por
articulo 91°, con fecha reciente a la entrega del tramite.

Copia del nombramiento o contrato de trabajo.

Copia del talén de pago vigente.

Copia de la credencial del trabajo vigente.

Copia del alta del ISSSTE o su equivalente.

Copia del alta del SAR o el ultimo estado de cuenta con fecha reciente a la entrega del tramite.

Realizar un informe laboral con una extensién de 5000 palabras que contenga objetivos, metas y funciones que
desempefia actualmente la persona interesada, asi como una seccidn de propuestas de mejoras, conclusiones y
referencias. El capitulo de propuestas de mejoras a la dependencia, en general y del area-funcién, en particular,
deberd abarcar por lo menos el 50% del trabajo. No se tomardn en cuenta transcripciones de articulos de
legislaciones y/o normativas, asi como manuales de procedimientos, reglamentos internos y similares o anédlogos. Se
trata de un trabajo escrito de autoria de la persona interesada en liberar el servicio social relacionando su funcién
publica con su capacitacién profesional.

NOTA: La documentacion solicitada no puede ser sustituida u omitida y debe ser enviada (un archivo por documento)
desde la cuenta de correo institucional “@derecho.unam.mx” del interesado, al correo serviciosocial@derecho.unam.mx
con el asunto “Liberacidn de servicio social Articulo 29”




Requisitos para poder realizar el tramite de liberacidn de servicio social por Articulo 522 de la Ley Reglamentaria del
Articulo 52 Constitucional corresponde al articulo 282 del Reglamento General del Servicio Social de la Universidad
Nacional Auténoma de México y del Sistema Incorporado.

Por cesantia (personas mayores de sesenta afios):
e  Acta de nacimiento o identificacion oficial que contenga la fecha de nacimiento del interesado.

Por discapacidad o enfermedad discapacitante:
e Documento emitido por institucidn acreditada publicamente que diga expresamente la imposibilidad de
prestar el servicio social o presentando un diagnéstico grave funcional.

La documentacion requerida para cada caso, debe ser enviada en formato pdf, desde la cuenta de correo institucional
“@derecho.unam.mx” del interesado, al correo serviciosocial@derecho.unam.mx con el asunto “Liberacidn de servicio
social Articulo 28”




